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 學校管理者(簡稱校管)，點選校管/系統帳號登入。

 登入後於基本資料最下方，進行變更密碼。

 【校管預設帳號】：
學校代碼+Admin@tp.edu.tw
例：403612Admin@tp.edu.tw

 【校管預設密碼】：
密碼原則：學校代碼+Admin@
例： 403612Admin@
( 登入後請變更密碼 )
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 校管登入後，點選實施學校權限管理，開設帳號權限。

 可設定權包含：讀取、填報(含讀取權)、送審(含讀取權)。

 點選新增，可新增帳號權限。透過聯絡人信箱與臺北市校園單
一身分驗證服務帳號串聯取得權限。可修改、停用權限。
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 依權則設定帳號權限。如：
校長權限設定：讀取、填報、送審。
主任權限設定：讀取、填報。
組長權限設定：讀取、填報。
教師權限設定：讀取。
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